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Dirección de Administración y Finanzas
Departamento de Personal


PRESTACIONES DIVERSAS


Ecatepec de Morelos, Estado de México, a_____________________


JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PERSONAL

	
SOLICITUD DE TRÁMITE:


CANASTILLA MATERNAL    (      )              GUARDERIA    (      )               AYUDA PARA LENTES    (       )


NOMBRE:__________________________________________________________     FIRMA:_____________________________

R.F.C.: _____________________________________________________    N° DE EMPLEADA(O):_______________________

DEPARTAMENTO:_________________________________________________________________________________________

ANTIGÜEDAD:____________________________________________________________________________________________


PERSONAL ACADÉMICA/O    (      )  	PERSONAL ADMINISTRATIVA/O   (      )


REQUISITOS Y DOCUMENTOS A ENTREGAR PARA:


INSCRIPCIÓN DE GUARDERIA:*COMPROBANTE DE INSCRIPCION.
                                                      *RECIBO DE PAGO
                                                      *ACTA DE NACIMIENTO


CANASTILLA MATERNAL:*COPIA DE INCAPACIDAD
		                            *ACTA DE NACIMIENTO DEL HIJO


AYUDA PARA LENTES:*FACTURA ORIGINAL QUE INCLUYA GRADUACION (A NOMBRE DE LA (EL)  SERVIDORA (OR) PÚBLICO, CON SUS DATOS FISCALES)
                                        *PRESCRIPCIÓN MÉDICA DEL TESE

PROCEDE:     SI   (      )     NO   (     )						

                                                                                                                   Vo.  Bo.



	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS


Av. Tecnológico s/n, Col. Valle de Anáhuac, sección Fuentes, C.P. 55210, Ecatepec de Morelos, Estado de México.
Tels.: (55) 5000 2383 Página web: www.tese.edu.mx
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72024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”
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