
CARTA RENUNCIA


[bookmark: _GoBack]Ecatepec de Morelos, Estado de México a _____________________ de 2024.



DR. JOSÉ ANTONIO ARCOS CASARRUBIAS
DIRECTOR GENERAL DEL TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS 
SUPERIORES DE ECATEPEC
P R E S E N T E


Con estas líneas me dirijo a usted para hacer de su conocimiento que es mi voluntad dar por terminada la relación de trabajo que hasta el día ___________ de ____________ del ________ tengo establecida con esta institución, razón por la cual he decidido presentar mi renuncia con carácter de irrevocable al cargo de ________________________________________ en esta Casa de Estudios a su digno cargo, solicitándole gire instrucciones a efecto de que me sean cubiertas las prestaciones de ley a las que tengo derecho; para lo cual me permite señalar que mi número de empleada(o) es __________; así mismo, adjunto al presente y hago entrega de la credencial que fue expedida a mi favor por esta Institución.


Por otra parte, quiero manifestarle mi agradecimiento al permitirme trabajar con usted y para esta Institución Educativa, para la cual trabajé aportando propuestas e ideas para contribuir a su mejor funcionamiento, señalando que durante el tiempo que preste mis servicios me fueron cubiertas todas las prestaciones a las que tengo derecho de conformidad con los ordenamientos legales aplicables.



ATENTAMENTE



_____________________________________________________
NOMBRE COMPLETO Y FIRMA





