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“2010. Afio del Bicentenario de {z Independencia de Mézico”

CIRCULAR
TESE/205D12000/007/10
3! de agosto de 2019

A LOS DIRECTORES, JEFES DE UNIDAD,

|EFES DE DIVISICN, JEFES DE DEPARTAMENTO,
JEFES DE CENTRO, ABOGADO GENERAL,
CONTRALOR INTERNO Y SECRETARIA PARTICULAR.

Con el propdsitc de atender las Acciones de Mejora emitidas por el Organo de Control Interna
derivadas de la Auditoria Financiera a Egresos de Servicios Personales, Ne. 051-008-2010, hago de
su conecimients que a la fecha el personal gue se encuentra laborando actualmente en esta Casz
de Estudios, ha recibido la remuneracion correspondiente en tiempo y forma, conforme 3 lo
dispuesto en la normatividad vigente, sin embargo se detectd que algunos servidores publicos no
han acudido al Departamento de Personal para firmar la némina ¥ racoger los recibos de pago
correspondiente. Es importante mencionar que mediante fa Circular TESE205D 1300 1/00%/05, de
focha | de diciembre de 2009, se solicito su valioso apoyo para enterar al personal adserito z a
unidad administrativa a su cargo se reguiarizard esta hecho,

Por lo antes expuesto y derivado de que a la fecha existe el incumplimiento de esta obligacion por
parte de algunos servidores pubiicos, se ha determinado la implementacion de las siguientes
acciones:

1) Los servidores publiccs que aparecen en fa relacién anexa, deberin acudir 2l drea de
recepcion, ubicada en el intericr del Edificio “D”, para firmar las néminas y recoger los recibos
de pago correspondientes, teniendo como fecha limite el dia |5 de septiembre de 2010.

2) A partir de la segunda quincena del mes de septiembre de 2010, se aplicaran las sanciones 2
los servidores publicos de acuerdo 2 lo siguiente:
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Tres o més quincanas. Amonestacion escrita.

3) A partir del dia 16 de septiembre de 2010, el Departamento de Personal solo entregari los
recibos de pagos atrasacos durante los dos tltimos dias habiles de cada mes previa solicitud
mediante oficic de selicitud del servidor plblico y que deber ser tramitade antes del dia 23

de cada mas.
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4) Ei semador publico deberd de presentar el recibo de pago vigente ante el Departamento de
Parsonal para realizar cualquier tipo de aclaracion por pago o descuento via nomina.

Las mencicnadas disposiciones deberan cbservarse en forma estricca por tode el personal que
labora en est Institucicn, sciicite su amable colaboracion para difundir esta informacion y recabar
las firmas de enterado de todo el personal a su cargo en el documente que se anexa, =l cual
deberz wrnar al Departamento de Personal en un plazo no mayor a 2 dias habiles a partir de su
recepcion. :

Sin etro particular reciba usted un afectucso saludo.
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M. EN A. ALVARO GOMEZ CAR
/ DIRECTOR DE AD#MINISTRACI

cc.p. M. en Al Uriel Calicia Herndndez, Diractor General
Expediente/Minuario
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